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TECNICAS DE CALCULO E CONTABILIDADE

Apresentac@o

No presente médulo, pretende-se que os alunos reconhecam a importancia da conta
como instrumento operatério que permite registar as centenas de operagdes que a
empresa todos os anos realiza nos contactos com terceiros.

E também objetivo a analise sintética da evolucao histdrica da contabilidade para que se
possa chegar a conclusdo da necessidade e da importancia da existéncia de normalizacdo
contabilistica.

Apds a introducdo do conceito do modelo contabilistico, deverdo ser analisados os
principios contabilisticos fundamentais.

Devem, igualmente, ser analisados e interpretados os requisitos bdsicos a que toda
a informacdo deve obedecer para que se possa ter uma imagem verdadeira e fiel do
patrimdnio da empresa.

Deverdo analisar-se varios modelos de balancos.

Sera importante fazer a distingdo entre demonstragées de resultados por naturezas e
por fungdes, quer quanto as rubricas componentes, quer quanto a sua finalidade. Outra
@ peca aanalisar é o Anexo ja que dele constam explicagdes que completam as informacdes @

constantes do Balango e da Demonstragao de resultados.

Objetivos de aprendizagem

e |dentificar as partes integrantes da conta;

e Distinguir débito de crédito;

e (Calcular saldos;

e C(Classificar os saldos quanto a sua natureza;

e Distinguir estatica de dinamica patrimonial;

e Reconhecer as regras de movimentacdo de contas;

e Executar langamentos contabilisticos

e Definir a nogdo de razao;

e Distinguir custos de proveitos;

e Elaborar balancetes de verificacdo e balancetes finais;

e Apurar o resultado liquido do exercicio;
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e Elaborar demonstragdes de resultados;

e Interpretar dados constantes do balanco e da demonstracdo de resultados;

e Interpretar os principios contabilisticos fundamentais;

* Reconhecer os requisitos basicos da informagao contabilistica;

e Distinguir contas do balanco, de contas de custos e proveitos e de contas de
resultados;

e Comparar a estrutura das demonstragdes financeiras basicas;

e Apurar o resultado liquido do exercicio;

e |dentificar o percurso entre um balanco inicial e um balanco final;

e Elaborar demonstragdes de resultados;

e Interpretar dados constantes do balanco e da demonstracdo de resultados.

Ambito de conteudos

1. Cadigo das contas (CC)
1.1. Disponibilidades
® 1.2. Terceiros
1.3. Existéncias
1.4. Imobilizado
1.5. Capital, Reservas e Resultados Transitados
1.6. Custos
1.7. Proveitos
1.8. Resultados
2. Langamentos contabilisticos
2.1. Debitar e Creditar

2.2. Operagdes com as contas
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Principal objetivo da Contabilidade

Consideragoes gerais

A Contabilidade tem o compromisso e
a necessidade de bem informar. Trata-
se de uma ciéncia tdo antiga quanto a
civilizagdo. Tem passado por fases de
progresso, literario e doutrindrio, como

mostra o passado, a histéria. Nao obstante,

apenas no Século XX, pressionada pela necessidade de bem informar, os estudiosos
e pesquisadores preocuparam-se em identificar e formalizar de uma maneira pratica e
objetiva os principios que a regem e fixar normas e regras para a efetiva aplicagao.

Tal acontecimento ocorreu em face da exigéncia dos utilizadores das informagdes
da contabilidade e representam um grande avanco no estudo e na aplicacdo dos
conhecimentos técnicos da contabilidade, possibilitando a identificacdo e fixacdo de
normas. Tem sido, portanto, preocupacgao universal e generalizada quer por contabilistas,
pesquisadores ou lideres da classe da contabilidade.

Os principios sdo inerentes a propria ciéncia da contabilidade e existem
independentemente do desejo ou da escolha por parte de todos aqueles envolvidos
— pesquisadores, contabilistas ou profissionais -. Referidos principios precisam ser
identificados e respeitados para que a contabilidade possa atingir os objetivos, colocando
a disposicdao dos utilizadores informagdes da contabilidade Uteis e relevantes, capazes
de suprir as necessidades dos que delas tém caréncia.

Através de informacdes aos utilizadores das demonstracdes da contabilidade,
proprietarios, socios, acionistas, credores, financiadores, investidores, fornecedores,
governos, empregados e a sociedade, em geral, a contabilidade realiza os objetivos a
que se propoe.

As Informacgdes da contabilidade devem ser elaboradas rigorosamente de acordo com as
normas vigentes que deverdo estar subordinadas aos Principios da Contabilidade.

As demonstracdes da contabilidade sdo, geralmente, elaboradas de forma sintética e

para maiores esclarecimentos deverao ser divulgadas de forma analitica, através de
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notas explicativas que deverdao prestar esclarecimentos contemplando, no minimo:
os principios e normas adotadas e eventuais mudancas de critérios, que alterem a
uniformidade da aplicacdo das normas, em relacdo ao exercicio anterior, justificando-as.
A contabilidade realiza os seus objetivos por meio de informagdes aos utilizadores e das
demonstracdes da contabilidade. Tais informacdes possuem caracteristicas préprias, que
as definem e tornam Uteis as reais finalidades de informar. Para tanto, tais caracteristicas
devem assemelhar-se as dos principios e normas da contabilidade sendo, portanto,
componentes que tornam util a informacdo no momento de se fazer a opcdo quanto a
divulgacdo de um facto da contabilidade.

As informag¢Oes da contabilidade sdo consequéncias da aplicagdo dos principios ou
normas da contabilidade a que se subordinam, ndo podendo, portanto, contrariar os
Principios Fundamentais de Contabilidade.

O principal objetivo da contabilidade é o seu utilizador, interno e externo. Pouca
importancia terd uma informacdo da contabilidade se a utilidade a que se destina é nula.
A informacdo da contabilidade é um instrumento para a tomada de decisGes, portanto,
deve atender a todos os objetivos a que se destina.

A moderna contabilidade deve ser estruturada visando ser um instrumento de
informacao, decisdo e controle, fornecendo informacgdes capazes de atender plenamente
os objetivos dos utilizadores.

A contabilidade vale pela necessidade de prover o utilizador a tempo com informacao
correta e Util. Para que a caracteristica de utilidade seja mantida ao longo do tempo nas
mais diversas praticas, torna-se necessario que todos os envolvidos com a ciéncia da

contabilidade tenham em mente a figura do utilizador como o grande objetivo.

A contabilidade, desde a mais remota existéncia, vincula-se a sociedade e evoluem juntas,
a medida que a sociedade procura na contabilidade as mais variadas informacdes, o que
importa em se afirmar, que sem quaisquer duvidas a contabilidade é um componente social.
Por ser uma ciéncia social, a contabilidade sofre influén- r

cias do meio em que opera e deve ser adaptada ao con-
texto das mudancas sociais, politicas e econdmicas, sem
prejudicar seu propdsito que é o de atender bem a todos

os varios utilizadores da informacado da contabilidade.
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g

“Afuncdo bdsica da Contabilidade é a de acumular e comunicarinformagdes essenciais
para o entendimento das atividades de uma empresa.”, Sequndo Accounting and

Reporting Standars for Corporate Financial Statements — 1957 — Revision.

Osobjetivos da contabilidade podem materializar-se por meio da observacao darealidade
e transcendem os principios e normas. O primeiro enfoque a definir concentrou-se no
calculo e na apresentacao do lucro liquido resultante de regras especificas de realizacdo
e vinculacdo num balanco que relacionasse o periodo corrente a periodos futuros.
Algumas abordagens fundamentam o estabelecimento dos objetivos da ciéncia da
contabilidade:
e Fornecer aos utilizadores um conjunto basico de informagdes que deveria
atender igualmente bem a todos;
e Fornecer cadastro de informatizacdes diferenciadas para o tipo de usuario
(utilizador);
e Construir um arquivo bdsico de informacdo da contabilidade que possa ser

utilizado de forma flexivel por qualquer utilizador.

A fungao da contabilidade ndo se alterou ao longo do tempo mas os tipos de utilizadores
e as formas de informacdes que eles tém procurado tem evoluido substancialmente.
Para atender as necessidades dos utilizadores seria necessario um estudo de modelo
decisério de cada tipo de tomador de decisdo, sabendo-se que a informagdo da
contabilidade disponivel podera também influenciar o modelo de decisdes do utilizador,
ou seja, seria necessario:

e Estabelecer qual a fungdo que se deseja maximizar;

e Coletareavaliar otipo de informacao utilizada no passado para maximizar a funcao;

A principal duvida consiste em determinar se:
e A contabilidade deverd fornecer conjuntos de informacdo para cada tipo de
utilizador; ou
e Fornecer uma Unica informacao relatério, abrangente e detalhada, que serd

util para muitos usudrios (utilizadores), mas ndo para todos.

Segundo Hendriksen (1971:104-105), “O objetivo da Contabilidade é fornecer um
conjunto de relatdrios financeiros para usudrios indeterminados com relagdo a riqueza,

ou relagbes econdmicas da empresa.”

10 | CURSO TECNICO DE SECRETARIADO

ManualSecretariadoTecCalculoContabMod3.indd 10 @

22-05-2014 20:40:55



Manual do Aluno

Do ponto de vista tedrico, a melhor abordagem seria aquela que determinasse como
objetivo da contabilidade o fornecimento de informacdes especificas para utilizadores
especificos, porém, nem sempre isso é possivel, por problemas de mensuracdo da

prépria contabilidade e restri¢des do utilizador como o préprio custo do sistema.

“... a fung¢do fundamental da Contabilidade (...) tem permanecido inalterada desde
seus primordios. Sua finalidade é prover os usudrios (utilizadores) das demonstracées
financeiras com informag¢des que os ajudardo a tomar decisbes. Sem duvida, tem
havido mudangas substanciais nos tipos de usudrios (utilizadores) e nas formas de
informacgdo que tém procurado. Todavia, esta funcdo das demonstragdes financeiras
é fundamental e profunda. O objetivo bdsico das demonstragdes financeiras é prover

de informagdo util para a tomada de decis6es econdmicas...”

A utilidade da informac3do da contabilidade é significativamente ampliada quando é apre-
sentada de maneira que permita comparar uma empresa com outra, ou a mesma empresa
em diferentes datas. A comparabilidade depende da uniformidade e da consisténcia.

A uniformidade consiste em eventos iguais e sdo representados de forma idéntica. A
meta de uniformidade estimula a apresentacdo de demonstra¢cdes financeiras por
empresas distintas, usando os mesmos procedimentos da contabilidade, conceitos de
mensuracao, classificacdo, método de divulgacdo e formato basico semelhante.
Refere-se, a consisténcia, ao uso dos mesmos procedimentos da contabilidade por uma
empresa de um periodo para o outro, uso de conceitos e procedimentos de mensuragao
semelhantes para itens afins nas demonstracées de uma empresa, num dado periodo, e
ao uso dos mesmos procedimentos por empresas diferentes.

A comparabilidade e a neutralidade sdo consideradas qualidades secunddrias e
interdependentes das informacdes da contabilidade.

A materialidade, assim como a relevancia, € um atributo que se traduz na capacidade
gue a informacado terd de influenciar - fazer diferenca - para o utilizador no seu processo
de tomada de decisao.

Quando for tomada uma decisao no sentido de desconsiderar uma determinada infor-
macado pelo facto da mesma ser desnecessaria ao usuario (utilizador), pode-se afirmar

gue essa informacdo ndo é pertinente e, por este motivo, é irrelevante para o utilizador.
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TECNICAS DE CALCULO E CONTABILIDADE

A Normalizagdo Contabilistica

A Normalizagao Contabilistica consiste na definicao de um conjunto de regras e principios

que visem:

a.

Elaboracdo de um quadro de contas que devam ser seguidas pelas unidades
econdmicas.

Definicdo do conteldo, regras de movimentacdo e articulacdo das contas
definidas no quadro indicado em a).

Concegdo de mapas — modelo para as demonstragdes financeiras definidas
para as unidades econdmicas.

Definigdo dos principios contabilisticos e dos critérios valor aritméticos que

devam ser seguidos na contabilidade das diversas entidades envolvidas.

Em sintese,

Normalizar, consiste em criar uma metodologia comum, a ser seguida pelas unidades

econémicas visando, fundamentalmente, a comparabilidade das informacdes

interunidades, a universalidade dos dados recolhidos e a sua compreensibilidade pelos

diversos agentes econdmicos.

A Normalizacdo Contabilistica apresenta Vantagens em diversos dominios, tais como:

1.

O da empresa: que podera mais facilmente comparar os dados obtidos com o de
outras empresas do setor.

O do Técnico de Contas: que terd a sua disposicdo um instrumento orientador
dos procedimentos a adotar.

O dos interessados na situagao econdmica e financeira na empresa: que
facilmente poderao tirar ilagdes relativas a situacdo da empresa.

O da Economia Nacional: que poderd dispor de dados mais exatos que certamente
determinardo uma analise mais correta do setor empresarial em estudo.

O da Fiscalidade: Que dispora de elementos para possibilitar uma maior justica

na tributagdo das empresas.
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Representacao da conta

O patrimoénio da empresa foi constituido para se
movimentar e alcancar beneficios no futuro.

A movimentac¢do do patrimdnio, tal como um filme,
podera ser visualizada através de uma sequéncia de

imagens que saorefletidas mediante amovimentagao

das contas.
Quando abordamos as demonstracées financeiras, tais como o balanco e as
demonstracgdes dos resultados, é como se o filme parasse para observar determinadas
imagens que interessa analisar em determinado momento.
A cada operacdo realizada pela empresa corresponde a movimentacdo de duas ou mais
contas, como vamos observar.
Por convengao e tradigao, a conta apresenta o mesmo tragado do balango, em dispositivo
horizontal, isto é, a forma de um T.
@ Este tracado permitiu a divisdo do espaco relativo aos registos em duas colunas: a coluna @
da esquerda, ou primeira coluna, e a da direita, ou segunda coluna. A coluna da esquerda
deu-se o nome de DEVE e a da direita de HAVER.
Assim, se uma conta recebe uma inscricdo do lado esquerdo, diz-se que esta a ser

debitada; se a inscrigao é feita do lado direito, diz-se que estd a ser creditada.

D (Deve) Titulo da conta (Haver) H
12 Coluna 22 Coluna
Débitos Créditos

A diferenca entre a soma dos débitos (D) e dos créditos (C) apresentados por uma conta
damos o nome de saldo.
e O saldo serd devedor (SD) se a soma das importancias na coluna do débito for

superior a soma das importancias na coluna do crédito.

D>C~ SD
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e O saldo serd nulo (Snulo) se a soma das importancias registadas na coluna dos

débitos for igual a soma das importancias registadas na coluna dos créditos.

D=C “ Snulo I

e O saldo sera credor (Sc) se a soma das importancias na coluna do débito for

Logo:

inferior a soma das importancias registadas na coluna do crédito. Logo:

D<C—> Sc

Em conclusdo:

D>C = Sdouseja, D=C+Ds, isto é,

Sd

D =C = Snuloouseja D=C, isto é,

D C

D<C = Scouseja, C=D+5¢ isto &,
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Regras de movimentacao das contas

Relembremos a definicdo de conta:

Conta — é um conjunto de elementos patrimoniais homogéneos,

expressos em unidades monetarias.

A primeira questao que se levanta, ao fazer um registo numa conta, é o de sabermos em
gue coluna teremos de inscrever o valor das extensdes que o balango inicial apresenta.
As extensoOes iniciais, apresentadas pelas contas do ativo, sdo registadas no lado
esquerdo, ou seja, do mesmo lado em que se encontravam registadas no balanco inicial,
em dispositivo horizontal, logo, as Contas do Ativo sdo debitadas pelas extensdes iniciais
que apresentam.

As extensoes iniciais das contas Capital Proprio e Passivo sdo sempre registadas do lado
direito, isto é, do mesmo lado em que se encontravam registadas no balanco inicial.
Logo, podemos dizer que as contas do Capital Préprio e Passivo sdo creditadas pelo

registo das extensdes iniciais que apresentam.

Em conclusao:
e As contas do ativo sdo debitadas pelas extensdes iniciais.

e As contas do capital préprio e passivo sao creditadas pelas extensoes iniciais.

Movimentagdo das contas do ativo

Como vimos, sendo as contas do ativo debitadas pela extensao inicial, vamos proceder
a sua movimentagao.
Suponhamos que a conta Depdsitos a Ordem de uma determinada empresa apresentava

no Balanco Inicial uma extensao de 3 000 USD.

D Depdsitos a ordem H

Extensdo Inicial 3 000,00
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No dia 10 de janeiro depositaram-se 1 500 USD.
Como é ldgico, o valor da extensdo desta conta aumenta, passando para 4 500 USD,

como resultado da soma da extensao inicial com o registo a débito de 1 500 USD.

D Depdsitos a ordem H
Extensao Inicial 3 000,00 Diminuicao de Extensdo 2 000,00
Aumento da Extensao 1 500,00

g

No dia 15 de janeiro levantaram-se da conta bancaria 2 000 USD.
Estasituacdotraduzumadiminuicdo dosaldodaconta, que passade 4500 USD para2 500 USD.

Para que esta situagdo seja visivel, deverd creditar-se na conta Depdsitos a Ordem.

Generalizando:

D (+) Dep6sitos a ordem H(-)

Extensao Inicial Diminuicao de Extensao

Aumento da Extensao

Assim:

As contas do Ativo sdo debitadas pela extensao inicial e pelos aumentos de

extensdo e creditadas pelas diminui¢cOes de extensao.

Movimentagdo das contas do capital proprio e do passivo

Como vimos, as contas do capital préprio e do passivo sao creditadas pela extensao
inicial.

Vamos agora analisar como se procede a sua movimentagao.

Suponhamos que a conta Fornecedores de uma determinada empresa apresentava, no

balanco inicial, uma extensdo de 4 000,00 USD.

No dia 6 de janeiro efetuou-se uma compra, a prazo, no valor de 2 800 USD.
A divida da empresa deixa de ser de 4 000 USD para passar a ser de 6 800 USD, isto é, a
sua extensdo aumentou 2 800 USD, pelo que a conta teve de ser creditada pelo aumento

de extensao.
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D (+) Fornecedores H(-)
Extensdo inicial 4 000,00
Aumento de extensao 2 800,00

No dia 13 de janeiro pagou-se ao fornecedor 5 000 USD

Esta situacdo provoca uma diminuicdo do valor em divida ao fornecedor, que passa a ser

de 1800 USD. Para que esta situagao seja visivel, teremos de debitar a conta fornecedores.

D (+) Fornecedores H(-)
Diminuicao de Extensao 5 000,00 Extensao Inicial 4 000,00
Aumento de Extensao 2 800,00
Generalizando:
D (+) Fornecedores H(-)

Diminuicao de Extensao

Extensao Inicial

Aumento de Extensdo

Assim:

As contas do Capital Préprio e do Passivo sdo creditadas pela extensao inicial e

pelos aumentos de extensdo e debitadas pelas diminuicdes de extensao.

Com o aumento da intensidade do comércio internacional, a partir do século XIV,

sobretudo nas republicas italianas, foi necessario inventar regras de registo das

operacOes contabilisticas que permitissem a obtencdo de informagdes mais claras e

precisas, nascendo assim a digrafia.

Principio da digrafia — qualquer operagdo movimenta pelo menos duas contas,

sendo uma debitada e a outra creditada pelo mesmo valor. Se forem movimentadas

varias contas, o total das importancias a débito de uma ou varias contas é sempre

igual ao total das importancias inscritas a crédito de uma ou varias contas.
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Varia¢des permutativas

Suponhamos que A Decoradora do Norte, Lda., apresentava, em 2012-01-01, o balanco

inicial seguinte (valores em ddlares):

Balanco de A Decoradora do Norte, Lda., em 2012-01-01

Balanco
Ativo Capital Préprio e Passivo
Ativo ndo corrente Capital préprio
Imobilizado Corpdreo 1412 000,00 | Capital realizado 1439 000,00
Imobilizado Incorpdreo 50 000,00
Titulos negociaveis 112 000,00 | Total do capital proprio 1439 000,00
1574 000,00

Passivo nao corrente

Ativo corrente Empréstimos obtidos 420 000,00
Mercadorias 504 000,00 420 000,00

® _ ®
Clientes 45 000,00

Caixa e Depdsitos bancarios 151 000,00 | Passivo corrente

700 000,00 | Fornecedores 385 000,00

Estado e outros entes publicos 30 000,00

415 000,00
Total do passivo 835 000,00
Total do Ativo 2 274 000,00 | Total do capital préprio e 2274 000,00

do passivo

As operacoes realizadas por A Decoradora do Norte, Lda., durante o ano de 2012, foram

as seguintes (valores em dodlares):

1. Levantamentos de dinheiro depositado a ordem no Banco A......... 10 000,00
2. Recebimento de Um ClieNte. ..t 13 000,00
3. Compra, a pronto, de Mercadorias.......ccceveveeiecieeceeseereceeeeeereenveeas 6 000,00
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4. Compra de um computador, com cheque sobre o Banco A............. 7 000,00
5. Depdsito a ordem N0 BanCo A........cccooeeeeeeeeticiiiieenee et 4 000,00
6. Compra, a prazo, de Mercadorias......cccocceceeeeeeeeceesrierieceecee e e 18 000,00
7. Pagamento por cheque a um fornecedor........ccoevvveeveeveevecrececeseenns 5 000,00
8. Empréstimo obtido N0 BanCo A......c.oooevereeieieiece et 20 000,00

As tarefas a realizar pela empresa sao:

Abrir as contas que figuram no Balanco inicial da empresa
e As contas do Ativo sdo debitadas pelas respetivas extensdes iniciais.
e As contas do Passivo e do Capital préprio sdo creditadas pelas respetivas
extensdes iniciais.
Registar em contas as operagoes realizadas
e Para que tal seja possivel, serd necessario conhecer, relativamente a cada
operagdo, quais as contas que irdo ser movimentadas, qual o valor das
respetivas extensdes e quais as que vio ser debitadas ou creditadas. E o que se

faz no quadro seguinte:

Quadro de registo
Contas Ativos e Natureza da
Operagoes Extensao A conta é
movimentadas passivos variagao

Caixa Ativo 10 000,00 + Debitada

' Depdsitos a ordem Ativo 10 000,00 - Creditada
Caixa Ativo 13 000,00 + Debitada

? Clientes Ativo 13 000,00 - Creditada
Mercadorias Ativo 6 000,00 + Debitada

’ Caixa Ativo 6 000,00 - Creditada
Imob.Corpdreo Ativo 7 000,00 + Debitada

: Depdsitos a ordem Ativo 7 000,00 - Creditada
Depdsitos a ordem Ativo 4 000,00 + Debitada

> Caixa Ativo 4 000,00 - Creditada

CURSO TECNICO DE SECRETARIADO | 19
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Mercadorias Ativo 18 000,00 + Debitada
6
Fornecedores Passivo | 18 000,00 + Creditada
Fornecedores Passivo 5 000,00 - Debitada
7
Depdsitos a ordem Ativo 5 000,00 - Creditada
Depdsitos a ordem
Ativo 20 000,00 + Debitada
8 Empréstimos
Passivo | 20 000,00 + Creditada
obtidos
Contas do Ativo
D (+) Imobilizado Corpéreo H(-)
Ei 1412 000,00
4) 7 000,00
D (+) Imobilizado Incorpéreo H(-)
Ei 50 000,00
® ®
D (+) Titulos negociaveis H(-)
Ei 112 000,00
D (+) Mercadorias H(-)
Ei 504 000,00
3) 6 000,00
6) 18 000,00
D (+) Clientes H(-)
Ei 45 000,00 2) 13 000,00
D (+) Caixa H(-)
Ei 11 000,00 3) 6 000,00
1) 10 000,00 5) 4 000,00
2) 13 000,00
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D (+) Depésitos a ordem H(-)
Ei 50 000,00 1) 10 000,00

5) 4000,00 |4) 7 000,00

8) 20 000,00 7) 5 000,00

D (+) Outros depositos bancarios H ()
Ei 90 000,00

Contas do capital préprio e do passivo

D (-) Capital H (+)
Ei 1439 000,00

D (-) Empréstimos obtidos H (+)
Ei 420 000,00

® ®

8) 20 000,00

D (-) Fornecedores H(+)

7) 5 000,00 Ei 385 000,00
6) 18 000,00

D (-) Estado e outros entes publicos H(+)
Ei 30 000,00

Depois de efetuadas estas operacdes, chegamos as seguintes conclusdes:
e Se por uma operac¢do sdao afetadas contas do mesmo membro do Balanco,
a extensdo de uma aumenta e a outra diminui pelo mesmo valor. Foi o que
aconteceu da primeira a quinta operagao.
e Se por uma operacgado sao afetadas contas de membros diferentes do Balanco,
entdo as suas extensdes sofrem variagdes do mesmo sinal e de igual montante.

Foi o que aconteceu as sexta, sétima e oitava operacdes.

CURSO TECNICO DE SECRETARIADO | 21
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No entanto, nenhuma destas operagdes alterou o valor do patrimdnio. Este apenas
se alterou na sua composicdo. Estamos agora em condi¢des de dar uma definicdo de

variagOes permutativas ou qualitativas.

Variagdes permutativas ou qualitativas — sdo as que resultam de operacdes que

apenas alteram a composicdo do patrimdnio da empresa, mas ndo o seu valor.

Para se proceder a elaboragdo do Balango final da empresa, somamos o débito e o
crédito de cada uma das Contas e determinamos o seu saldo. E é este saldo que ird
figurar no balanco. As contas do Ativo apresentarao, evidentemente, saldo devedor e as

do Passivo saldo credor.

Balanco de A Decoradora do Norte, Lda., em 2012-31-12
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Balango
Ativo Capital Préprio e Passivo
Ativo nao corrente Capital préprio
Imobilizado Corpdéreo 1419 000,00 | Capital realizado 1439 000,00
Imobilizado Incorpdreo 50 000,00 | Total do capital préprio 1439 000,00 ®
Titulos negociaveis 112 000,00
1 581 000,00 | Passivo nao corrente
Empréstimos obtidos 440 000,00
Ativo corrente 440 000,00
Mercadorias 528 000,00
Clientes 32 000,00 | Passivo corrente
Caixa e Depdsitos bancdrios 166 000,00 | Fornecedores 398 000,00
726 000,00 | Estado e outros entes publicos 30 000,00
428 000,00
Total do passivo 868 000,00
Total do Ativo 2 307 000,00 | Total do capital proprio e 2 307 000,00
do passivo
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Como se verifica, o valor do patriménio (capital préprio) ndo se alterou, continuando a

ser de 1 439 000,00 USD.

Variagbes modificativas

Para que existam variagdes modificativas ou quantitativas é necessario que sejam

movimentadas contas de custos e proveitos.

Proveitos — sao aumentos nos beneficios econédmicos durante o periodo econé-
mico na forma de influxos ou aumentos de ativos ou diminui¢des de passivos que
resultem em aumentos no capital préprio, que ndo sejam os relacionados com as

contribuicOes dos participantes no capital préprio.

Custos — sdo diminuicdes nos beneficios econdmicos durante o periodo econé-
mico na forma de exfluxos ou desaparecimentos de ativos ou na incorréncia de
passivos que resultem em diminuicdes do capital préprio, que ndo sejam as rela-

® cionadas com as distribui¢cdes aos participantes no capital préprio. ®

As operacdes que provocam variacdes modificativas vao permitir a obtencdo de um
resultado. O resultado provém da comparacdo entre os custos suportados e os proveitos
obtidos durante o periodo econdmico considerado.

Como sabemos, a empresa foi constituida com aintencdo de obter beneficios econdmicos
no futuro e, portanto, o seu objetivo é a realizacdo de um resultado positivo, isto é, que
0s proveitos sejam superiores aos custos.

Convird relembrar que o resultado é obtido na seguinte forma:

Resultado = Proveitos - Custos

Proveitos > Custos —» resultado positivo = lucro
Proveitos = Custos — resultado nulo

Proveitos < Custos —>» resultado negativo = prejuizo
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Movimentagdo das contas de Custos e de Proveitos

Considerando que o Balanco final da empresa em 2012-12-31 é o inicial de 2013-01-01,
vamos supor que no periodo de 2012, a Decoradora do Norte, Lda., realizou as operagdes
seguintes:

Venda, a pronto, por 165 000 USD, de mercadorias que haviam custado 85 000 USD
Pagamento, em dinheiro, da eletricidade consumida, 1000 USD

Juros de depdsitos a ordem depositados em conta, 800 USD

Pagamento de juros de empréstimos bancarios, 15 000 USD

Pagamento da renda, agua e telefone, por cheque, 10 000 USD

Pagamento de impostos, 2 000 USD

Desconto de pronto pagamento obtido de um fornecedor, 4 000 USD

© N o U & L N PR

Pagamento, por cheque, de seguros de acidentes de trabalho, 20 000 USD

Resolugdo:

Operacdao 1 — A empresa vende a pronto pagamento, por 165 000 USD, mercadorias que

® Ilhe haviam custado 85 000 USD. ®
Por merecer uma atencao especial, far-se-a uma analise mais detalhada desta operacao.

Esta operagdao comporta duas fases: a primeira diz respeito a venda das mercadorias aos

clientes; a segunda, a saida das mercadorias do armazém da empresa.

12 Fase — Venda das mercadorias
Se a empresa vende mercadorias por 165 000 USD, estd a obter um proveito que é
registado numa conta chamada Vendas. Por outro lado, a conta Caixa sofre um aumento
de 165 000 USD.
Esta operagdo provocou:

e um aumento de extensdo na conta Caixa que é debitada;

e um proveito que é creditado na conta Vendas.

D Vendas H

rendimento 165 000,00
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D Caixa H

Aumento

de extensao 165 000,00

Generalizando:

D Proveitos H

Creditam-se quando a empresa obtém um

rendimento

As contas de proveitos sao creditadas sempre que se obtém um ganho.

22 Fase — Custo das mercadorias saidas do armazém
Mas a empresa teve de entregar as mercadorias vendidas aos clientes. A conta
Mercadorias sofre uma diminui¢ao de 85 000,00 USD porque as existéncias em armazém
se reduziram. O valor das mercadorias em armazém vai diminuir em 85 000,00 USD,
tanto quanto custaram as mercadorias que vendeu, que vai ser registado numa conta
chamada Custo das mercadorias vendidas.
Esta operagao provocou:

e uma diminuicdo da extensdo na conta Mercadorias que é creditada;

* um custo que é debitado na conta de Custo das mercadorias vendidas.

D Mercadorias H
Diminuicao de extensdo
85 000,00
D Custo das mercadorias vendidas H
Custo suportado
85 000,00
Generalizando:
D Custos H

Debitam-se sempre que a

empresa suporta um custo
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As contas de custos sao debitadas sempre que se suporta um gasto.

Em resumo:
Quando se verifica uma venda de mercadorias, hd, simultaneamente, um ganho e um

gasto, sendo o resultado, que se designa por resultado bruto, igual a diferenca entre o

ganho obtido e o gasto suportado com a venda.

Resultado bruto = Vendas — Custos das mercadorias vendidas

Esta operagdo e as restantes encontram-se registadas no seguinte quadro:

i
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Quadro de registo
Contas | Contasde Natu-
Ope- Contas A conta
do Ativo | Custos e | Extensdao | rezada
ragdbes | movimentadas é
e passivo | Proveitos variagao

Caixa Ativo 165 000,00 Debitada @®
1 Vendas Proveitos | 165 000,00 + Creditada

[@\V/\Y) Custos 85 000,00

Mercadorias Ativo 85 000,00 -

Fornecimentos e Custos 1 000,00 Debitada
2 servigos externos

Caixa Ativo 1 000,00 - Creditada

Depdsitos a ordem Ativo 800,00 + Debitada
3 Proveitos e ganhos

extraordinarios Proveitos 800,00 Creditada

Custos e perdas Custos 15 000,00 Debitada
4 extraordindrios

Depdsitos a ordem Ativo 15 000,00 - Creditada

FSE Custos 10 000,00 Debitada
5

Depdsitos a ordem Ativo 10 000,00 - Creditada
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Custos e perdas Custos 2 000,00 Debitada
financeiras

° Caixa Ativo 2 000,00 - Creditada
Fornecedores Passivo 4 000,00 Debitada
Proveitos e ganhos

’ financeiros Proveitos 4 000,00 - Creditada
Custos com Pessoal Custos 20 000,00 Debitada

; Depdsitos a ordem Ativo 20 000,00 - Creditada

As contas do Ativo, do Capital Préprio e do Passivo e de Custos e Proveitos apresentariam
a movimentagao seguinte:

Contas do Ativo

D (+) Imobilizado Corpéreo H(-)
Ei 1419 000,00

D (+) Imobilizado Incorpéreo H(-)

® ®

Ei 50 000,00

D (+) Titulos negociaveis H(-)
Ei 112 000,00

D (+) Mercadorias H(-)
Ei 528 000,00 1) 85 000,00
D (+) Clientes H(-)
Ei 32 000,00

D (+) Caixa H(-)
Ei 24 000,00 2) 1 000,00
1) 165 000,00 |6) 2 000,00
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D (+) Depositos a Ordem H(-)

Ei 52 000,00 (4) 15 000,00

3) 800,00 5) 10 000,00
8) 20 000,00

D (+) Outros depositos bancarios H(-)

Ei 90 000,00

Contas do capital préprio e do passivo

D(-) Capital H(+)
Ei 1439 000,00

D(-) Empréstimos obtidos H (+)
Ei 440 000,00

D(-) Fornecedores H (+)

7) 4 000,00 Ei 398 000,00

D (-) Depositos a Ordem H(+)
Ei 30 000,00

Contas de Custos

D Custo das mercadorias vendidas H

1) 85 000,00

D Fornec. e servigos externos H

2) 1 000,00

5) 10 000,00
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D Custos com Pessoal H
8) 20 000,00
D Custos e perdas extraordinarias H
4) 15 000,00
D Custos e perdas financeiras H
6) 2 000,00
Contas de Proveitos
D Vendas H
1) 165 000,00
D Proveitos e ganhos financeiras H
7) 4 000,00
D Proveitos e ganhos extraordinarios H
3) 800,00
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Balancete de Verificacao

As empresas tém interesse em saber se o total das importancias registadas a débito é
igual ao total das importancias registadas a crédito e, consequentemente, se a soma dos
saldos devedores é igual a soma dos saldos credores.
Para este efeito, elaboram mensalmente balancetes.
No final do periodo econédmico e antes da elaboracdo do Balango, a empresa procede a
elaborac¢do de dois balancetes:

e O Balancete de verificagdo, antes do apuramento do resultado liquido do

periodo;

e O Balancete final, apds o apuramento do resultado liquido do periodo.

O Balancete de verificacdo é um documento manejavel e pratico, do qual constam:
e Os titulos de todas as contas utilizadas pela empresa no periodo;
e Os movimentos acumulados nas contas a débito e a crédito;

@& e Ossaldos apresentados pelas contas utilizadas. @

Chama-se de verificacdo porque:
e asoma de todas as importancias nele registadas a débito tem de ser igual a
soma de todas as importancias nele registadas a crédito;
e asoma dos saldos devedores tem de ser igual a soma dos saldos credores nele

registados.

Para a sua elaboracgdo, seguem-se o0s seguintes passos:
e Na coluna Débito, escreve-se o total das somas registadas a débito das contas.
e Nacoluna Crédito, escreve-se o total das somas registadas a crédito das contas.
¢ Na coluna Saldos/Devedores, escreve-se o excedente dos débitos sobre os
créditos das contas.
e Na coluna Saldos/Credores, escreve-se o excedente dos créditos sobre os

débitos das contas.
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Balancete de verificagao de A Decoradora do Norte, em 2012 -12-31

Manual do Aluno

Movimento acumulado Saldos
Contas — —
Débito Crédito Devedores Credores
Imob.Corpdreo 1419 000,00 1419 000,00
Imob.Incorpdéreo 50 000,00 50 000,00
Titulos negocidveis 112 000,00 112 000,00
Mercadorias 528 000,00 85 000,00 443 000,00
Clientes 32 000,00 32 000,00
Caixa 189 000,00 3 000,00 186 000,00
Depdsitos a Ordem 52 800,00 45 000,00 7 800,00
Depdsitos a prazo 90 000,00 90 000,00
Capital 1439 000,00 1439 000,00
Empréstimos obtidos 440 000,00 440 000,00
Fornecedores 4 000,00 398 000,00 394 000,00
Estado e outros entes
30 000,00 30 000,00
publicos
Custo das
85 000,00
mercadorias vendidas
F.S.E 11 000,00
Custos com Pessoal 20 000,00
Custos e perdas
2 000,00
financeiras
Custos e perdas
15 000,00
extraordinarias
Vendas 165 000,00 165 000,00
Proveitos e ganhos
4 000,00 4 000,00
financeiros
Proveitos e ganhos
800,00 800,00
extraordinarios
2 609 800,00 | 2 609 800,00 | 2472 800,00 | 2 472 800,00

(Nota: valores em délares)
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Apuramento do resultado liquido do
periodo

O Resultado liquido apurado pela empresa, no final do periodo econdmico, resulta da
diferenca entre a soma dos proveitos obtidos e a soma dos custos por ela suportados.
Para apurar o resultado liquido do periodo procede-se da forma seguinte:
1. Saldam-se as contas de custos e transfere-se o respetivo saldo para débito da
conta Resultado Liquido do periodo.
2. Saldam-se as contas de proveitos e transfere-se o respetivo saldo para crédito

da conta Resultado liquido do periodo.

Movimentagdo das contas:

D cC.M.V H
Ma 85 000,00 85 000,00

D F.S.E H

Ma 11 000,00 11 000,00

D Custos c/Pessoal H

Ma 20 000,00 20 000,00

D Custos e P.Financeiras H
Ma 2 000,00 2 000,00

D Custos e P.Extraordinarios H

Ma 15 000,00 15 000,00
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Resultado Liquido

do periodo
85 000,00 165 000,00
11 000,00 4 000,00
20 000,00 800,00
2 000,00
15 000,00
133 000,00 169 800,00
Vendas
165 000,00 Ma 165 000,00

Proveitos e G. Financeiros

4 000,00 Ma 4 000,00
Proveitos e G. Extraord.
800,00 Ma 800,00

Ma — Movimento acumulado do balancete de verificacdo

Manual do Aluno

Como se verifica, A Decoradora do Norte, Lda., obteve um resultado positivo (lucro) de

36 800,00 USD, correspondente ao saldo credor da conta Resultado Liquido do periodo.

Resultado liquido do periodo = 169 800,00 — 133 000,00 = 36 800,00 USD
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O Balancete final permite:

Balancete Final

e verificar se asoma dos valores apresentados a débito é igual a soma dos valores

apresentados a crédito;

e verificar se a soma dos saldos devedores é igual a soma dos saldos credores;

e verificar se todas as contas de custos e proveitos se encontram saldadas;

e saber qual o valor do resultado liquido obtido pela empresa no periodo

contabilistico;

e obter com facilidade o Balanco final da empresa a partir das colunas dos saldos.

De notar, no entanto, que um Balancete certo pode ndo significar uma escrituracdo isenta

Balancete final de A Decoradora do Norte, Lda., em 2012-12-31

de erros. O Balancete apenas garante a certeza das somas e nao dos registos efetuados.

Movimento acumulado Saldos
Contas
Débito Crédito Devedores Credores

Imob.Corpdreo 1419 000,00 1419 000,00
Imob.Incorpdéreo 50 000,00 50 000,00
Titulos negocidveis 112 000,00 112 000,00
Mercadorias 528 000,00 | 85 000,00 443 000,00
Clientes 32 000,00 32 000,00
Caixa 189 000,00 3 000,00 186 000,00
Depdsitos a Ordem 52 800,00 45 000,00 7 800,00
Depdsitos a prazo 90 000,00 90 000,00
Capital 1 439 000,00 1 439 000,00
Empréstimos obtidos 440 000,00 440 000,00
Fornecedores 4 000,00 398 000,00 394 000,00
Estado e outros entes

30 000,00 30 000,00
publicos
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Custo das mercadorias

85 000,00 85 000,00
vendidas
F.S.E 11 000,00 11 000,00
Custos com Pessoal 20 000,00 20 000,00
Custos e perdas
2 000,00 2 000,00
financeiras
Custos e perdas
15 000,00 15 000,00
extraordindrias
Vendas 165 000,00 | 165 000,00
Proveitos e ganhos
4 000,00 4 000,00
financeiros
Proveitos e ganhos
800,00 800,00
extraordindrios
Resultado liquido do
36 800,00
periodo
2779 600,00 | 2 779 600,00 | 2 339 800,00 | 2 339 800,00

Nota: valores em délares
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Balanco e demonstracaodosresultados
por naturezas

O Balango obtém-se das contas do Balancete final da seguinte maneira:
e As contas que apresentam saldo devedor aparecerdao no Ativo.
e As contas que apresentam saldo credor aparecerdo no Capital Préprio e no

Passivo

Entidade: A Decoradora do Norte, Lda.

Balango individual em 2012-12-31

Balanco
Ativo Capital Préprio e Passivo
Ativo nao corrente Capital préprio
Imobilizado Corpdreo 1419 000,00 | Capital realizado 1439 000,00
Imobilizado Incorpdreo 50 000,00 | Resultado liquido periodo 36 800,00
® Titulos negociaveis 112 000,00 ®
1 581 000,00 | Total do capital proprio 1475 800,00
Ativo corrente Passivo ndo corrente
Mercadorias 443 000,00 [ Empréstimos obtidos 440 000,00
Clientes 32 000,00 440 000,00

Caixa e Depdsitos bancarios 283 800,00

758,800,00 | Passivo corrente
Fornecedores 394 000,00

Estado e outros entes publicos 30 000,00

424 000,00
Total do passivo 864 000,00
Total do Ativo 2 339 800,00 | Total do capital préprio e 2 339 800,00

do passivo
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O balango apresenta uma visdo estatica do patrimoénio, permitindo-nos, num dado
momento, conhecer a composicdo do patrimdnio (ativo e passivo) e o valor do patrimédnio
(capital proprio).

A inten¢do dos investidores, ao constituirem o patriménio da empresa, é obterem
beneficios econdmicos e, por isso, o patriménio é visto como uma fonte dinamizadora
de rendimentos.

E através da realizagdo de operacdes de diversa natureza, e de acordo com o ramo de
atividade da empresa, que os investidores conseguem alcancar os objetivos a que se
propuseram.

E através da Demonstragdo dos resultados por naturezas, como vimos, que podemos

analisar como se obteve o resultado liquido do periodo.

Entidade: A Decoradora do Norte, Lda
Demonstracao Individual dos Resultados por naturezas

Periodo findo em 31 de dezembro de 2012 Unidade monetéria USD

Proveitos e Custos

Vendas +165 000,00
Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas -85 000,00
Fornecimentos e servigos externos -11 000,00
Custos com Pessoal - 20 000,00
Proveitos e ganhos Financeiros +4 000,00
Custos e perdas Financeiras -2 000,00
Resultado antes de amortizagdes e reintegracgoes 51 000,00
Resultado operacional 51 000,00
Proveitos e ganhos Extraordinarios + 800,00
Custos e perdas extraordinarias -15 000,00

Resultado antes dos impostos 36 800,00

Resultado liquido do periodo 36 800,00
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Concluindo, o caminho que seguimos para passar do balanco inicial para o balango final

foi o seguinte:

3
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Codigo das contas (cc)

MOVIMENTAGAO DAS CONTAS NO RAZAO

Félio do RAZAO ou “T”

Débito (D) Titulo da Conta Crédito(C)
12 membro 22 membro
Debitar uma conta é Creditar uma conta é
Inscrever o valor do inscrever o valor do
lado do débito lado do crédito
SALDO=|D-C |

Assim temos,

D>C SALDO DEVEDOR (SD)
D<C SALDO CREDOR (5C)
® D=C SALDO NULO (SN) ®

Conclusao:
e As contas de ATIVO tém sempre Saldo Devedor ou Nulo.
e As contas de PASSIVO E CAP. PP tém sempre Saldo Credor ou Nulo.
e As contas de CUSTOS E PERDAS tém sempre Saldo Devedor ou Nulo.
e As contas de PROVEITOS E GANHOS tém sempre Saldo Credor ou Nulo.

REGRAS DE MOVIMENTAGCAO DAS CONTAS NO RAZAO

CONTAS DO ATIVO: Figuram no 12 membro do Balango

Débito Crédito

CURSO TECNICO DE SECRETARIADO | 39

e
.
p= =

ManualSecretariadoTecCalculoContabMod3.indd 39 @ 22-05-2014 20:41:22 ‘ ‘



TECNICAS DE CALCULO E CONTABILIDADE
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g

AS CONTAS DO ATIVO : Sao debitadas pelos saldos iniciais (SI) e aumentos e creditadas
pelas diminuicdes.

= CONTAS DO ATIVO

CAIXA - inclui as notas de banco e moedas, cheques, vales postais (nacionais e

estrangeiros).

DEPOSITOS A ORDEM - regista o0 movimento das contas bancérias (3 ordem) das

empresas.

CLIENTES C/C — engloba as dividas a receber pela empresa, resultados da venda de

mercadorias e produtos ou de servigos prestados.

CLIENTES — TITULOS A RECEBER — inclui as letras sacadas sobre os clientes c/c, ou por si

endossadas e ainda os extratos de fatura e as livrancas.

EMPRESTIMOS CONCEDIDOS — inclui as dividas a receber de terceiros, resultantes de

empréstimos.

OUTROS DEVEDORES - respeita as dividas de terceiros que nao estejam abrangidas

pelas contas anteriores.

MERCADORIAS — respeita aos bens existentes na empresa com destino a venda e nao
sujeitos a qualquer transformagdo no seu seio; no seu precgo de custo devem ser incluidas

as despesas adicionais de compra.

EQUIPAMENTO ADMINISTRATIVO — inclui os diferentes elementos patrimoniais que
a empresa dispOe para exercer a sua atividade tais como: mesas, cadeiras, estantes,

maquinas de escritdrio, aquecedores, etc.

EDIFICIOS E OUTRAS CONSTRUCOES — respeita aos edificios fabris, administrativos e

habitacionais, utilizados na atividade.

EQUIPAMENTO DE TRANSPORTE — respeita as aquisicdes de camionetas, automdoveis,

motociclos, etc. para uso da empresa.

IMOBILIZACOES INCORPOREAS —inclui elementos patrimoniais sem existéncia fisica, tais
como trespasses, patentes, marcas, alvaras, licengas, concessdes, gastos de constituicao

e de organizacdao da empresa, aumentos de aumento de capital, estudos e projetos.
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CONTAS DO PASSIVO E CAPITAL PROPRIO : Figuram no 22 membro do Balango

Débito Crédito

AS CONTAS DO PASSIVO E CAPITAL PROPRIO: S3o debitadas pelas diminui¢cdes e

creditadas pelos saldos iniciais (SI) e aumentos.

= CONTAS DE PASSIVO

FORNECEDORES C/C — engloba todas as dividas a pagar, resultantes da aquisicdo, pela

empresa, de bens e servicos, com excecao dos destinados ao imobilizado.

FORNECEDORES — TITULOS A PAGAR —inclui os débitos a fornecedores que se encontrem

representados por letras ou outros titulos de crédito.

EMPRESTIMOS OBTIDOS — engloba os financiamentos contraidos pela empresa,

particulares ou nao.

ESTADO E OUTROS ENTES PUBLICOS — abrange as opera¢des com a Administracdo
Central e Local e ainda com outros organismos publicos, as excecdes de transacdes ou

financiamentos.

OUTROS CREDORES - respeita as dividas para com terceiros, que ndo estejam

contempladas nas contas precedentes.

= CONTAS DE SITUACAO LIQUIDAS OU CAPITAL PROPRIO

CAPITAL — para as sociedades, esta conta respeita ao capital nominal subscrito.
Regista, também, o capital fixado dos estabelecimentos individuais de responsabilidade

limitada e o capital inicial das empresas publicas.
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Para as empresas em nome individual, esta conta compreende ndo sé o capital inicial e
adquirido, mas ainda as operacdes de naturezas financeira com o respetivo proprietdrio.
RESERVAS — sdo contas em geral a base da retengdo de lucros, visando o aumento dos
meios de a¢do das empresas (autofinanciamento), etc.

RESULTADOS — esta conta visa o apuramento do resultado de cada exercicio econdmico.
As Contas de Custos e Perdas m Sao debitadas pelos custos e perdas.
As Contas de Proveitos e Ganhos @ Sao creditadas pelos proveitos e ganhos.

= CONTAS DE CUSTOS POR NATUREZA

CUSTOS DAS VENDAS — regista as vendas de mercadorias valorizadas ao preco de custo.

FORNECIMENTO E SERVICOS EXTERNOS — nesta conta sdo registadas as despesas com a
agua, luz, telefone, selos postais, combustiveis, gds, material de conservagao e reparagao
de maquinas, de veiculos, de instalacGes, material de expediente, publicidade, rendas,
alugueres, remuneracdes a intermedidrios, honorarios, transportes de mercadorias e de

pessoal, deslocagbes e estadias destes.

IMPOSTOS — sdo aqui registados os impostos e taxas pagos pela empresa ao Estado,
Autarquias Locais e outras entidades do Setor Publico, com exceg¢do dos impostos sobre

os lucros.

CUSTOS COM O PESSOAL — nesta conta sdo registadas as remuneragdes do empresario
ou dos corpos gerentes, os ordenados e saldrios, o subsidio anual, as remuneragdes
adicionais do trabalho, os encargos sobre as remuneracdes de conta da empresa (se os

houver).

OUTROS CUSTOS — regista os custos que ndo sejam proprios dos objetivos principais da

empresa.

AMORTIZACOES DO EXERCICIO - regista a depreciacdo das imobilizagdes, atribuida ao

exercicio.

PROVISOES EM EXERCICIO — regista as perdas ou despesas provaveis de montante

incerto, imputdveis ao exercicio.

472 | CURSO TECNICO DE SECRETARIADO

ManualSecretariadoTecCalculoContabMod3.indd 42 @

22-05-2014 20:41:23



Manual do Aluno

CUSTOS FINANCEIROS — s3do aqui registados os juros de financiamentos, os encargos
com descontos de letras e outros titulos, os descontos de pronto pagamento e outros

custos de origem financeira.

= CONTAS DE PROVEITOS POR NATUREZA

VENDAS — é registado o valor resultante da venda de mercadorias e produtos pela

empresa.

PRESTACOES DE SERVIGOS —regista os rendimentos resultantes de servicos prestados

pela empresa e que facam parte dos seus objetivos ou finalidades.

PROVEITOS SUPLEMENTARES — nesta conta registam-se os proveitos das atividades que

nao sejam proprios dos objetivos principais da empresa.

OUTROS PROVEITOS — regista os proveitos que ndo sejam préprios dos objetivos

principais da empresa.

PROVEITOS FINANCEIROS — registam os proveitos e ganhos financeiros tais como juros,

descontos, rendimento de capital, etc.

Com o objetivo de automatizar e ter um controlo contabilistico das compras é habitual
utilizar-se uma conta com a designagao COMPRAS, cuja movimentagao em geral se faz

no ambito das contas de existéncia.

~

= CONTAS DE REDUCAO DE VALORES ATIVOS

AMORTIZACOES—contas que tém como objetivoregistaras depreciagdes (desvalorizacdes
ou desgaste) sofridas pelo imobilizado da empresa; aparecem no 12 membro do balanco

em deducdo das correspondentes contas do imobilizado.

PROVISOES — contas que servem de compensacdo a eventuais perdas futuras da
empresa, mas de montante indeterminado, tais como dividas de cobranga duvidosa e
mercadorias que se venha a desvalorizar. Aparecem no balanco, no lado do ativo, em

deducdo das correspondentes contas.
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= CONTAS DE ACRESCIMOS E DIFERIMENTOS — estas contas destinam-se a permitir
o registo dos custos e dos proveitos nos exercicios a que respeitam quando ocorram

desfasamentos temporais com as respetivas despesas e receitas.

REGISTO DOS FACTOS PATRIMONIAIS NO RAZAO

METODO DIGRAFICO
Segundo este método, todo o débito numa conta origina o crédito noutra ou noutras e
vice-versa, isto é, cada facto patrimonial determina um registo em duas ou mais contas,

por forma a que ao valor de cada débito (ou débitos) corresponda sempre um crédito

(ou créditos) de igual valor.

Em Suma:
e A um débito (ou débitos) corresponde sempre um crédito (ou créditos) de igual
valor
e A soma dos débitos é sempre igual a soma dos créditos
e A soma dos saldos devedores é igual a soma dos saldos credores ®
e A contabilizacdo de qualquer facto patrimonial obedece necessariamente a
uma das quatro formulas seguintes:
1. Uma sé conta devedora e uma sé conta credora
2. Uma sé conta devedora e varias contas credoras
3. Varias contas devedoras e uma so conta credora

4. Varias contas devedoras e varias contas credoras

RAZOES AUXILIARES

As contas do 12 grau encontram-se agrupadas num livro chamado Razao Geral.
Para contabilizar as contas de 22 e 32 graus e assim facilitar a contabilizacdo do Razao

Geral, utiliza-se um Riscado denominado RAZAO AUXILIAR.
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RISCADO UNILATERAL

TITULO DA CONTA

a) b) c) d) a’) | b) ) d)
a)eb)—ano e meés c) e c’) - descricao
b) e b’) —dia d) e d’) - importancia

TITULO DA CONTA

saldos

Data Operagao Deve Haver D/C Importancia

TITULO DA CONTA

saldos

Data Operacao Deve Haver Devedores Credores
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Propostas de trabalho

1. Assinale com um zero (0) a resposta correta:
1.1. O saldo de uma conta é igual:
a. A soma dos débitos.
b. A soma dos créditos.
c. Adiferenca entre o total dos débitos e dos créditos.

d. A soma dos débitos e dos créditos.

1.2. O saldo de uma conta é credor quando:
a. Asoma dos créditos € menor do que a soma dos débitos.
b. A soma dos débitos é menor do que a soma dos créditos.
c. Asoma dos débitos é igual a soma dos créditos.

d. A soma dos débitos é diferente da soma dos créditos.

1.3. As contas do Passivo sdo debitadas:
a. Pelo saldo inicial.
b. Pelos aumentos de extensao.
c. Pelas diminui¢des de extensao.

d. Pelo saldo inicial e pelos aumentos de extensao.

1.4. O recebimento de juros de depdsitos a prazo implica:

a. Debitar a conta Depdsitos a ordem e creditar a conta Proveitos e

Ganhos Extraordinarios.

b. Creditar a conta Depdsitos a ordem e creditar a conta Custos e perdas

financeiras.

c. Debitar a conta custos e perdas de financiamento e creditar a conta

Depdsitos a ordem.

d. Debitar a conta Depdsitos a ordem e creditar a conta Estado e outros

entes publicos.
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1.5. O pagamento da divida de um cliente, em dinheiro, implica:
a. Creditar a conta Caixa e debitar a conta Clientes.
b. Debitar a conta Caixa e creditar a conta Clientes.
c. Debitar a conta Depdsitos a ordem e creditar a conta Clientes.

d. Creditar a conta Vendas e debitar a conta Clientes.

1.6. Um levantamento bancario implica:
a. Debitar a conta Depdsitos a ordem e creditar a conta Caixa.
b. CreditaracontaDepdsitos aordem e debitar a conta Outros depdsitos
bancarios.
c. Debitar a conta Depdsitos a ordem e creditar a conta Proveitos e
ganhos financeiros.

d. Creditar a conta Depdsitos a ordem e debitar a conta Caixa.

2. Complete os espacos em branco de modo a obter afirmacées verdadeiras.
a. Diz-sequeumacontaé quando se regista uma importancia no

seu lado esquerdo. A conta diz-se guando essa importancia

é registada no lado direito.

b. O de uma conta é a diferenga entre o total dos créditos e o
total dos dessa conta.

c. Saldar uma conta é inscrever o dessa conta no
lado da mesma.

d. Diz-se que o saldo de uma conta é guando o total dos

débitos for maior do que o total dos créditos.

e. As contas do Ativo sdao debitadas e

creditadas ,enguantoascontasdoPassivosdodebitadas

e creditadas

f. As contas de custos sdo pelos , enquanto

as contas de sao pelos rendimentos obtidos.

g. O balancete de verificacdo é um documento onde se encontram

registados os , 0S e os de

todas as contas.
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h. A conta serve para a empresa apurar o resultado da sua
atividade.

i. O balanco final elabora-se a partir do

3. Asociedade Américo & Américo, Lda. Iniciou a sua atividade, em 1 de novembro

de 2011,com os seguintes valores ativos e passivos, em ddlares:

NN T8 T g 0 T=T =T o O 2500,00
DepdsitoaordemnobancoF........ceveieciecece e, 4700,00
MercadoriasemarMaz@M.......cooceeeueeieeeeeeeee e eee e eeee e 4500,00
Dividascomerciais deterceiroS.....oouumiireivveeee e e 2000,00
EquipamentodeescritOrio.......uveeecevece et 4000,00
Dividas COmMErciaiS aterCeIr0S. ..o uiiririeeeeeeeee e 6200,00
Dividas aSeguranga Social.........ccuveveveereeieeieeieee e 3000,00

Durante o més de novembro, a empresa realizou as seguintes operacdes (em

délares).

1. Fatura-recibo n? 123,para Martinho & Roseira, Lda. por 3 750,00, relativa a
venda de mercadorias que |he tinham custado 3.000,00.

2. Comprou, a prazo, uma fotocopiadora por 3 900,00 para o escritério da
empresa (fatura n? 231 da Centrocdpia, Lda.).

3. Efetuou, no banco F, um depdsito a prazo no montante de 2 000,00,
retirados do caixa.

4. Os clientes pagaram, por cheque, 30% da sua divida, tendo-lhes sido
concedido um desconto de antecipagao de pagamento de 5%.

5. Comprou, a prazo, a Papelaria Porto, diverso material para o escritdrio da
empresa no valor de 450,00.

6. Comprou, a prazo, a Sociedade Abastecedora do Norte, Lda. diversa
mercadoria por 4 100,00.

7. Pagou, por cheque, ao Estado, impostos no valor de 650,00.

8. Pagou a um fornecedor, por cheque, 3 000,00, tendo beneficiado de um

desconto de antecipagdo de pagamento de 5%.
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Vendeu, a prazo, a Bento & Matos, Lda., 4 500,00 de mercadorias que lhe
haviam custado 3 250,00.

Efetuou um levantamento bancario no valor de 350,00.

a. Proceda a abertura das contas.

b. Proceda ao registo, nas respetivas contas, das operacdes que efetuou

durante o més de novembro.

c. Elabore o balango final da empresa.
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